
Office再インストール手順書



✓ Microsoft Officeライセンスを購入しており、手元にライセンスカードを用意していること

✓ インターネットに接続できること

前提

本手順は下記前提を満たしているもと、Microsoft Officeの再インストールを実
施するものである
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Microsoftサイトにアクセスし、ログイン Officeのダウンロードを開始する

Microsoftサイトにアクセスし、サインインしたのちにOfficeのダウンロードリンク
を辿る
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✓ www.office.comにアクセスし、
「サインイン」よりサインインを行う

• Microsoftアカウントを持っていない場合
は新規に作成すること

✓ 「Officeのインストール」をクリックし、
「プロダクトキーを所有している場合」を
クリックする

✓ アカウントにライセンスが紐づけられている
か否かで挙動が異なる

紐づけられていない場合紐づけられている場合

別ページに遷移する

➢ 「プロダクトキーを所
有している場合」をク
リックしP5を参照

➢ P4を参照

http://www.office.com/


Microsoftアカウントがライセンスを認識している場合

Microsoftアカウントがライセンスを認識していれば、インストールリンクよりイン
ストールすることができる
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✓ 認識されている製品一覧から「インストール」をクリックし、Officeをインストールする
➢ 次の手順はP6とする

• 「購入済みの製品一覧」にインストールしたいOfficeがない場合は「https://setup.office.com/」
にアクセスし、次ページ以降を参照すること



プロダクトキーを入力 Officeのインストーラーをダウンロード

プロダクトキーを入力してアカウントにライセンスを紐づけたのち、Officeのイン
ストーラーをダウンロードする
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✓ サインインしているユーザーが正しいこと
を確認し、「プロダクトキー」を入力する

✓ 「今すぐダウンロード」をクリックする



Officeをインストールする インストールしたOfficeを起動する

インストーラーを起動しインストールを完了させ、Officeを起動する
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✓ 「OfficeSetup」がダウンロードされている
ことを確認し、実行する

✓ 「インストールされました。」と表示される
までしばらく待機する

✓ インストールしたOfficeをどれでもよいので
起動する

OSの検索窓に
「excel」などと入力

クリックして実行する
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ライセンスのセットアップ（1/2） ライセンスのセットアップ（2/2）

Officeを起動してライセンスをセットアップする
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✓ Officeを起動するとライセンスのセット
アップが開始される

✓ まず、「同意する」をクリックする

✓ 「次へ」をクリックする

✓ 「いいえ」を選択し、
「確認」をクリックする

✓ 「完了」をクリックする



ライセンスの認証（1/2） ライセンスの認証（2/2）

ライセンス認証が完了すれば、本手順書の作業はすべて完了となる
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✓ 「ソフトウェアのライセンス認証を
インターネット経由で行う」を選択し
「次へ」をクリックする

✓ 「閉じる」を押してライセンス認証を
完了する

Microsoft Officeの再インストールは以上ですべて完了です。
インストールしたOfficeの動作に問題ないか、操作して確認してください。


